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Verwaltungsfachangestellten

Das Berufsbild:

Unabhangig vom jeweiligen individuellen Tatigkeitsbereich ist das
Berufsbild gepragt durch:

e Treffen von Verwaltungsentscheidungen unter Anwendung von
Gesetzen und Vorschriften verschiedener Rechtsgebiete

e Organisation von Arbeitsablaufen und eigenstandige Arbeit
innerhalb des zugeteilten Aufgabenbereiches

e Beratung bzw. Erteilung von Auskunften an Burger und
Organisationen

Theorie und Praxis:

Der Theoretische Teil der Ausbildung wird an der Berufsbildenden
Schule Wirtschaft sowie dem Kommunalen Studieninstitut in Bad
Kreuznach absolviert. Hier wird von den Verwaltungsverfahren uber
kaufmannisches Rechnungs- und offentliches Haushaltswesen bis
zum Ordnungs-, und Kommunalrecht alles vermittelt, was fur den
Beruf wichtig ist.

Das praktische Wissen erwerben die Auszubildenden in den
einzelnen Abteilungen der Verbandsgemeindeverwaltung Nahe-
Glan. Hierbei werden Sie an den unterschiedlichen Standorten in
Bad Sobernheim, sowie in Meisenheim eingesetzt.

Im 2. Ausbildungsjahr erfolgt eine schriftliche Zwischenprufung. Die
schriftliche und praktische Abschlussprufung findet am Ende der
Ausbildungszeit statt.



Einstellungsvoraussetzungen:

Einstellungsvoraussetzung ist die Sekundarstufe | oder ein gleich-
wertiger Bildungsstand, sowie die erfolgreiche Teilnahme an einem
Einstellungstest und einem Vorstellungsgesprach.

AulBerdem sollten Sie noch folgendes mitbringen:

e Freude am Umgang mit Menschen

e Verantwortungsbewusstsein und Engagement

e Interesse an der Anwendung von Gesetzen und EDV

e die Fahigkeit und Bereitschaft zu methodischer und sorgfaltiger
Arbeit

Was Sie sonst noch wissen sollten:

Einstellungstermin: 1. August

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Abschluss: Verwaltungsfachangestellte/-r Fachrichtung
Landes- und Kommunalverwaltung

Ausbildungsvergitung derzeit:

Ausbildungsjahr Bruttoverdienst
1. Ausbildungsjahr ca.1.070,00 €
2. Ausbildungsjahr ca.1120,00 €
3. Ausbildungsjahr ca. 1.1160,00 €

Weiterbildungsmaglichkeiten:

Nach der Ausbildung ist es moglich, die Weiterbildung zum/zur
Verwaltungsfachwirt/in zu absolvieren.
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Bewerbung:

lhre Bewerbung nehmen wir gerne Uber unser Online-Bewerbungs-
portal auf unserer Homepage entgegen:

Bitte fugen Sie lhrer Bewerbung einen luckenlosen tabellarischen
Lebenslauf, Kopien von Schulzeugnissen sowie eventuelle Zeugnisse
Uber Tatigkeiten seit der Schulentlassung bei und laden Sie alle
Dokumente entsprechend hoch.

Noch Fragen? Wir antworten gerne!

Simone Schmidt

Buroleiterin

L 06751/81-1100
Esimone.schmidt@vg-nahe-glan.de

Carina Saur
Ausbildungsleiterin

%, 06751/81-1100

@ carina.saur@vg-nahe-glan.de

BEWERBEN SIE SICH JETZT!
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